附件1

国库集中支付业务电子印章采集备案表   

	部门（单位）名称
	

	印章样式及基本信息（在下框内分别加盖红色实物印章）

	印模一
	印模二

	
	

	印章类型：(公章   (法人代表章
	印章类型：(公章    (法人代表章

	印章用途：( 初审用章 ( 复审用章
	印章用途：( 初审用章 ( 复审用章

	印章使用范围：
	印章使用范围：

	生效日期：      年   月   日
	生效日期：      年   月   日

	备注：

	印章保管部门签名
	印章采集部门签名

	经办人签名：
年  月  日                        
	领导签名及盖章：
年  月  日
	经办人签名：
年  月  日
	领导签名及盖章：     
年   月   日

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	印章制作部门

签名
	经办人签名：              领导签名及盖章：     
年   月   日                 年   月   日


说明：“印章使用范围”请填写使用该电子印章的电子凭证名称或编码。

附件2

国库集中支付业务电子印章备案表 

	单位名称：

	印模一电子印章ID：
	印模二电子印章ID：

	
	

	印模三电子印章ID：
	印模四电子印章ID：（如此格为空，请按如下格式将此格用斜线划掉）

	
	

	备案理由：

	印章管理单位
	印章备案单位

	技术部门
签名及盖章：

  年  月  日
	业务部门
签名及盖章 ：

年  月  日 
	技术部门
签名及盖章：

年  月  日 
	业务部门
签名及盖章：

年  月  日 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


附件3

电子印章权限审批表   

	申请部门名称
	

	授权类型
	印章名称
	申请人名称

	(新增    (撤销
	
	

	(新增    (撤销
	
	

	(新增    (撤销
	
	

	(新增    (撤销
	
	

	备注：

	申请部门意见
	领导签名：

	印章管理部门意见
	领导签名：

	技术管理部门意见
	领导签名：


附件4

国库集中支付业务电子印章注销备案表

	部门（单位）名称
	

	注销印章样式（在下框内分别加盖红色实物印章）

	注销印模一
	注销印模二

	
	

	
	

	
	

	
	

	注销原因：
	注销原因：

	注销日期：
	注销日期：

	备注：

	印章保管部门签名
	印章采集部门签名

	经办人签名：
年  月  日                        
	局领导签名及盖章：
年  月  日
	经办人签名：
年  月  日
	局领导签名及盖章：     
年  月  日

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	印章注销
操作部门签名
	经办人签名：                    局领导签名及盖章：     
年   月   日                   年    月   日


说明：1．电子印章一经注销不能复原。
2．如对电子印章注销有特定时间要求（如新旧印章切换时），请具体注明；如无具体要求，则该文件办结时即刻进行注销。
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