附件1
政务公开工作人员备案表
单位：
	序号
	姓名
	单位
	职务
	联系电话
	备注
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附件2            
政府信息公开情况统计表

	统　计　指　标
	单位
	统计数

	一、主动公开情况
	
	　　　　

	　　（一）主动公开政府信息数                           
  （不同渠道和方式公开相同信息计1条）
	条
	

	
	
	

	　　　　　　其中：主动公开规范性文件数
	条
	

	　　（二）通过不同渠道和方式公开政府信息的情况
	
	

	　　　　　1.政府公报公开政府信息数
	条
	

	　　　　　2.政府网站公开政府信息数
	条
	

	　　　　　3.政务微博公开政府信息数
	条
	

	　　　　　4.政务微信公开政府信息数
	条
	

	　　　　　5.其他方式公开政府信息数
	条
	

	二、回应解读情况
	
	

	　　（一）回应公众关注热点或重大舆情数                           
  （不同方式回应同一热点或舆情计1次）
	次
	

	
	
	

	　　（二）通过不同渠道和方式回应解读的情况
	
	

	　　　　　1.参加或举办新闻发布会总次数
	次
	

	　　　　　　 其中：主要负责同志参加新闻发布会次数
	次
	

	　　　　　2.政府网站在线访谈次数
	次
	

	　　　　　　其中：主要负责同志参加政府网站在线访谈次数
	次
	

	　　　　　3.政策解读稿件发布数
	篇
	

	　　　　　4.微博微信回应事件数
	次
	

	三、重大决策预公开情况
	
	

	　　（一）重大决策预公开数                           
  （不同方式回应同一预公开计1次）
	次
	

	
	
	

	　　（二）通过不同渠道和方式预公开的情况
	
	

	　　　　　1.公布决策草案发布数
	篇
	

	　　　　　2.征求意见稿件发布数
	篇
	

	　　　　　3.意见听证会
	次
	

	　　　　　4.微博微信预公开件数
	次
	

	　　　　　5.其他方式预公开件数
	次
	

	四、会议公开情况
	
	

	　　（一）网站文字类工作动态发布数
	次
	

	　　（二）网站视频形式公开次数
	次
	

	　　（三）微博微信公开数
	次
	

	填表单位：             填报人：        联系电话：           填报日期：2018年  月  日   
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附件3
依申请办理情况报备表
	填报单位：

	序号
	申请人
	主要申请内容
（概况说明）
	受理方式
（当面、传真、信函等）
	申请时间
	受理时间
	答复时间
	办结情况
（按时办结、延期办结、未办结）
	答复结果
（已属主动公开范围、
同意公开、
不予公开）
	不予公开原因
	是否被行政复议或诉讼

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	截止填表日，新增行政复议数量：（件）；行政诉讼数量:（件）

	填表人：                                                                                              填表日期：
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附件4  
政务公开工作开展情况
“三随机”抽查巡检内容

1. 负责政务公开工作领导和人员情况
2. 领导对政务公开工作重视情况
3. “五公开”纳入办文办会程序情况
4. 建立公文公开属性认定情况
5. 完成主动公开基本目录及其公开实施情况
6. 门户网站政府信息公开专栏建设情况
7. 公文主动公开情况
8. 重大行政决策预公开情况
9. 政策解读落实情况
10. 舆情回应落实情况
12. 扩大公众参与情况
13. 政务公开培训情况
14. 政府信息公开工作年度报告发布情况
15. 对上级政府当年部署的政务公开工作推进情况
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